F1-REG-71-03

FISA DISCIPLINEI
Tehnici si proceduri contabile, 20717-2018
1. Date despre program

1.1 | Institutia de invatamant superior Universitatea din Pitesti

1.2 | Facultatea Facultatea de Stiinte Economice si Drept

1.3 | Departamentul Finante, Contabilitate si Economie

1.4 | Domeniul de studii Contabilitate

1.5 | Ciclul de studii Licenta

1.6 | Programul de studiu / calificarea Contabilitate si Informatica de Gestiune / Economist
1.7 | Forma de invatamant IFR

2. Date despre disciplina

2.1 |Denumirea disciplinei Tehnici si proceduri contabile

2.2 |Titularul disciplina (coordonator disciplind) |Lect univ dr Dumitru Mihaela

2.3 |[Titularul activitatilor de seminar Lect univ dr Dumitru Mihaela

2.4 [Anuldestudii | Il [2.5 [Semestrul [ Il [2.6 [Tipulde evaluare| V| 2.7 [Regimul disciplinei | A
3. Timpul total estimat

3.1 |Total ore din planul de inv. | 33 | 32 ] dincareSI | 22 [ 3.3 ] SF 11

Distributia fondului de timp alocat studiului individual ore

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 43

din care:

Echivalent ore curs forma IF 22

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 20

Pregatire seminarii, teme, referate, portofolii, eseuri 22

Tutorat 2

Examinari -

Alte activitati (comunicarea bidirectionala cu titularul de disciplind) 2

3.4 | Total ore studiu individual 89

3.5 | Total ore pe semestru 100

3.6 | Numar de credite 4

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Cunoasterea de notiuni economice fundamentale de microeconomie, economis
41 De curriculum intreprinderii, bazele contabilitatii, contabilitate financiara, contabilitateg
institutiilor publice

e Capacitatea de analiza si sinteza

e Capacitatea de intelegere si utilizare a limbajului economic si a
conceptelor domeniului de studiu

e Capacitatea de a utiliza inductia si deductia

e Capacitatea de structurare si interpretare a informatiei

e Capacitatea de gandire pragmatica si aplicativa

4.2 | De competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 | De desfasurare a cursului » Materialul de studiu este realizat in tehnologie ID/IFR

Dotarea salii de seminar cu tabla / flipchart si creta / marker; fiecare student
foloseste un minicalculator pentru rezolvarea studiilor de caz; participarea
studentilor la sustinerea testului; respectarea termenului anuntat de cadrul
didactic pentru predarea referatului; participarea studentilor la seminarii.

5.2 | De desfasurare a seminarului

6. Competente specifice vizate

C1 Identificarea si inregistrarea operatiunilor economice in contabilitatea entitatii/organizatiei; - 3 PC

CT1  Aplicarea principiilor, normelor si valorilor eticii profesionale in cadrul propriei strategii de munca
riguroasa, eficienta si responsabila — 1 PC

Competente | Competente
transversale | profesionale

7. Obiectivele disciplinei

Disciplina are menirea sa transmita studentilor cunostinte fundamentale teoretice si
metodologice  privind intocmirea si prezentarea de tehnici si proceduri contabile,
interpretarea indicatorilor de continut, efectuarea de diferite calcule. Cunoasterea temeinica
a disciplinei este indispensabila pentru intregirea cunostintelor anterioare de contabilitate si
imbogatirea bazei de specialitate a studentilor

7.1 Obiectivul general al
disciplinei
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A. Obiective cognitive
1. Sa identifice si sa cunoasca concepte, teorii si metode folosite in intocmirea si
prezentarea tehnicilor si procedurilor contabile;
2. Sa cunoasca sursele informationale ale acestora;
3. Sa defineasca si sa descrie factorii care influenteaza aceste raportari;
4. Sa explice si sa interpreteze corect factorii i sa propuna masuri pentru eficientizarea
acestei actiuni;
5. Sa cunoasca metodologia de intocmire si prezentare pentru inregistrarea operatiunilor
specifice.

B. Obiective procedurale
1. Sa utilizeze modele specifice pentru realizarea corespunzatoare a tehnicilor si
procedurilor contabile;
2. Sa utilizeze metode specifice pentru fundamentarea procesului decizional,
3. Sa creeze deprinderile de a utiliza instrumente si tehnici practice
4. Sa dezvolte capacitatea de interpretare a informatiilor financiar — contabile.
C. Obiective atitudinale
1. Sa se familiarizeze cu rolurile specifice muncii in echipa si sa coopereze in activitatile
specifice pentru rezolvarea diferitelor teme de casa si studii de caz;
2. Sa dezvolte un rationament stiinfific adecvat si corect fundamentat pentru a interpreta si
sintetiza elementele cu privire la tehnicile si procedurile contabile.

7.2 Obiectivele specifice

8. Continuturi

8.1. Studiu individual echivalent ore curs de la forma I.F. (unitati de Nr. Metode de Observatiji
invatare) ore lucru Resurse folosite

U1 Scurta prezentare si cadrul evolutiv cu privire la tehnicile si | 2
) procedurile contabile

Concepte de baza, principii fundamentale si calitatea 2
informatiilor specifice tehnicilor si procedurilor contabile

u.2 2.1. Concepte de baza

2.2. Principii fundamentale si caracteristicile calitative ale informatiilor
financiar-contabile

Lucrari specifice pentru elaborarea tehnicilor si procedurilor 2
contabile

3.1. Necesitatea tehnicilor si procedurilor contabile in cadrul entitatji
3.2. Inventarierea existentului de tehnici si proceduri contabile
existente

3.3. Identificare si delimitare de procese pentru aplicabilitatea Utilizare
tehnicilor si procedurilor contabile facilitati Materialul didactic este
3.4. Determinarea informatiilor necesare elaborarii acestora platforma e- divizat in unitati de
3.5. Elaborarea efectiva a tehnicilor si procedurilor contabile learning (chat, studiu, care faciliteaza
3.6. Tipologia tehnicilor si procedurilor contabile forum) invatarea gradual3 si

us

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 3 E-mail structurata.

u.4 privind raportarile financiare Consultatji

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 3

ub L :
privind inventarierea

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 2

U6 specifice activelor imobilizate

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 2

uz Ter : -
specifice activelor circulante

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 2

U8 specifice tertilor

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 2

u.9 L .
specifice trezoreriei

Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile 2
u.10 e L L .
specifice veniturilor, cheltuielilor si rezultatelor

Bibliografie

1. Firescu V., Dumitru M. — Contabilitate aprofundata aplicata, Editura Tribuna Economica, Bucuresti, 2008

2. Hennie van Greuning ,Standarde internationale de raportare financiara”, Editura IRECSON 2007

3. OMFP 1802/2014 pentru aprobarea Reglementarilorcontabile privind situatiile financiare anuale individuale si
situatiile financiare anuale consolidate

4. OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

5. Feleaga N., lonascu |. — Tratat de contabilitate financiara, volumele | si ll, Editura Economica, 2009, Bucuresti

6. Malciu L., Feleaga N. — Politici si optiuni contabile, Editura Economica, Bucuresti, 2002

7. Andrescu M, Dragan O, Hantulie C - Contabilitatea unitatii economice — un ghid util in contabilitatea afacerilor,
Akademos Art, Bucuresti, 2010

8. Dumitru Mihaela, Tehnici si proceduri contabile — suport de curs pentru invatamantul frecventa redusa(pe
suport electronic), Pitesti, 2017

8.2. Aplicatii: Seminar Nr. Metode de Observatii .
ore predare Resurse folosite
1 Scurtéd prezentare si cadrul evolutiv cu privire la tehnicile si | 1 - dialog In primul seminar se
procedurile contabile - exercitiu stabilesc obligatiile de
2 Concepte de baza, principii fundamentale si calitatea informatiilor 1 - studiu de caz seminar ale studentilor
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specifice tehnicilor si procedurilor contabile - testare si se precizeaza
Lucrari specifice pentru elaborarea tehnicilor si procedurilor contabile 2 criteriile  utilizate n
4 Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile privind 2 evaluarea rezultatelor
raportarile financiare fnvatarii. La rezolvarea
5 Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile privind 1 studiilor de caz se vor
inventarierea utiliza minicalculatoare.
6 Structura si continutul tehnicilor si procedurilor contabile specific 2 La ultimul seminar se
Evaluare finala 2 va sustine un test de
! verificare.
Bibliografie

1. Firescu V., Dumitru M. — Contabilitate aprofundata aplicata, Editura Tribuna Economica, Bucuresti, 2008
2. - Hennie van Greuning ,Standarde internationale de raportare financiarad”, Editura IRECSON 2007
3. OMFP 1802/2014 pentru aprobarea Reglementarilorcontabile privind situatiile financiare anuale individuale si

situatiile financiare anuale consolidate

4. OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de

natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Noo

Akademos Art, Bucuresti, 2010

Feleaga N., lonascu I. — Tratat de contabilitate financiara,
Malciu L., Feleaga N. — Politici si optiuni contabile, Editura Economica, Bucuresti, 2002
Andrescu M, Dragan O, Hanfulie C - Contabilitatea unitatii economice — un ghid util in contabilitatea afacerilor,

volumele | si ll, Editura Economica, 2009, Bucuresti

8. Dumitru Mihaela, Tehnici si proceduri contabile — suport de curs pentru invatamantul frecventa reduséa(pe

suport electronic), Pitesti, 2017

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori din domeniul aferent programului

e corectitudinea si acuratetea folosirii conceptelor teoretice si a aplicatiilor practice insusite la nivelul disciplinei — in
concordanta cu ceea ce se face in alte centre universitare din tara si din strainatate.

e competentele procedurale si atitudinale ce vor fi achizitionate la nivelul disciplinei — vor satisface asteptarile
reprezentantilor asociatiilor profesionale si angajatorilor din domeniul economic.

e pentru o mai buna adaptare la cerinfele pietei muncii a continutului disciplinei, periodic, se organizeaza intalniri cu

reprezentati ai mediului de afaceri

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare 1.0'3 Ponc_lerev
din nota finala

- corectitudinea si exhaustivitatea Proba scrisa: calitatea, rigoarea,

10.4 Studiu cunostintelor; sinteza si coerenta tratarii

individual, echivalent | - coerenta logica; subiectului teoretic abordabil in 10%

curs de la forma I/F - gradul de asimilare a limbajului de maniera explicativ-argumentativa
specialitate; + subiecte aplicative
e Activitate seminar - evaluarea e Expunerea libera a studentului,
raspunsurilor la intrebarile formulate de | rezolvarea unor aplicatii la tabla si
catre cadrul didactic si a participarii chestionare orala sub forma de 30%
active a fiecarui student la rezolvarea dialog.
studiilor de caz la seminar.
o Test de verificare - rezolvarea unor o Testare

10.5 Seminar aplicatii aseménatoare celor de la 20%
seminarii.
o Referat — se va intocmi individual un ¢ Corectarea referatului si
referat cu tematica comunicata de raspunsurile studentului la
catre cadrul didactic titiular.Se va intrebarile referitoare la tema 40%
evalua gradul de incadrare in cerintele | referatului
impuse.

10.6 Standard minim
de performanta

1. Comunicarea informatiilor utilizand corect limbajul stiintific referitor la disciplina studiata
2. Cunoasterea conceptelor de baza privind disciplina studiata

Data completarii

19 septembrie 2017

Data aprobarii in Consiliul departamentului,
29 septembrie 2017

Titular disciplina,
Lect. univ. dr. Mihaela Dumitru

Titular seminar,
Lect. univ. dr. Mihaela Dumitru

Director de departament,
(prestator)
Conf. univ. dr. Daniela Bondoc

Director de departament,
(beneficiar),
Conf. univ. dr. Daniela Bondoc

Director Centrul IFR,
Conf univ dr BRUTU Madalina




